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1. O0uIne MoJ10:KeHus

1.1. [Tonoxenue 06 apxuse (nanee - [lonoxenue) MBJIOY Ne249 (nanee MBJI0Y)
pa3pab0TaHO B COOTBETCTBUU C MPUMEPHBIM IOJIOKEHUEM 00 apXHUBE OpraHU3AIINH,
yTBEPKJI€HHBIM Nprka3zoM denepanbHoro apxuBHoro areHTcTBa or 11.04.2018 Ne
42, pykoBoactByercss dDenepaibHbiM 3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06
apxuBHOM Jene B Poccuiickonn @enepauum», 3aKOHaMHM, HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, cyobekToB Poccuiickoit deneparyu
B chepe apXUBHOTO Jeja U JSIONPOU3BOACTBA, IPABIIIAMH OpTaHU3AINHA XPAaHEHUS,
KOMITJICKTOBAHMSI, y4Ye€Ta W HWCIOJIb30BaHUS JTOKYMEHTOB ApXuBHOTO (oH/A
Poccuiickoit denepaunu U IPyrHMX apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCY/IapCTBEHHBIX
OopraHax, OpraHax MECTHOT'O CAaMOYIIPABJICHUS U OpPTaHU3aLUIX.

1.2. ApxuB MBJIOY ocymecTBiasieT mpHeM, YYET U XPAHEHUE JTOKYMEHTOB,
00pa3yroluxcs B MPOLIECCE €ro JAESITENIbHOCTU, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHON
HOMEHKJIaTypOH Jel.

1.3. ApxuB MBJIOVY BbICTyITaeT MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS MYHULIAIIAIBHBIX
apXHBOB.

1.4. Opranuzanus obecrieunBaeT ApXuB NOMEIICHUEM, 000PYI0BAHUEM U KaJIpaMHu.

1.5. B ciyuae peoprannzannun MBJIOY apxuBHBIE JOKYMEHTHI, CPOKH XPAHEHUS
KOTOPBIX HE UCTEKJIU, NIEPEAtOTCs Ha XPaHEHNE OpraHU3alliy - IPABOIPEEMHHUKY.
B cnywae mukBumanmu MBJIOY apxuBHbBIE JOKYMEHTBHI B YHOPSIOYEHHOM
COCTOSIHUM ITOCTYNAOT HA XPAHEHHE B MyHULIUIIAIBHBIA APXUB.

1.6. OtBercTtBeHHBIM 3a ApxuB MbB/IOY Ha3zHauaeTcs IeIONpPOU3BOIUTEND WIIN
JMIO, UCTIOJIHSIOIIee 00s13aHHOCTH 1O AEIONPOU3BOICTBY.

2. CocraB gokymentoB Apxusa MB/10Y

2.1. ApxuB MBJIOVY cocTout 3 10OKyMEHTOB MOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 neT) cpoKOB XpaHEHUsI, B TOM YHCJIE:

- JIOKYMEHTOB, COIJIaCHO HOMEHKJaTypbl Aen MBJOVY: no opraHuzanuoHHOMN
pabote,  y4eOHO-BOCHUTATENbHOM  paboTe,  KaApOBOM  JOKyMEHTAIlWH,
MEUIIMHCKOMY  OOCITy’)KMBaHUIO, (DMHAHCOBO-PKOHOMHYECKON JesATEIHHOCTH,
JIOKYMEHTAIUU 110 OXpaHe TPYa;

- JOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTaBY OPTraHU3alUK-IIPEAIIECTBEHHUKOB (IIPU HX
HAJIUYUHN);

- APXHUBHBIX CI)OHI[OB JIMYHOI'O ITPOUCXOKIACHUS.



3. 3apauu Apxusa MBJI0Y

3.1. ApxuB MBJIOVY co3nmaH ajis BBIOJHEHUS CIECAYIOMNUX (PYyHKIIMOHAIBHBIX
3aj1a4:

- MpuUeM, Yy4eT M XpaHEHUEe JOKYMEHTOB, MpeaycMOTpeHHbIX Pazgenom 2
[Tomoxenust, KOTopbie 00pa3yroTcs B mporiecce aestenbaoctd MBJIOY;

- o0ecrieueHne COXpPaHHOCTU JIOKYMEHTOB, CO3/JaHUE HOMEHKIATYpPhl JOKYMEHTOB,
XpaHsAmuxcs B ApXuBe;

- HCIIOJIb30BAHNUE JOKYMEHTOB, HAXOAAIMXCA Ha XxpaHeHnn B Apxuse MBJIOY.

4. ®ynxkuun Apxusa MB/I0Y
4.1. ApxuB MBJ/IOY ocymiecTBisieT cineaytomue QyHKIUN:

- Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpEeMEHHBIX (cBhImie 10 jeT)
CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIE€ II0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
nestenpbHocT MBJIOY.

- Bener yder 1OKyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAaHEHUH B ApXUBE.

- CucremaTtu3vpyeT M pa3MEIIAeT JTOKYMEHTBHI, MOCTYMHAIONIMEe Ha XpPaHCHUE B
ApxuB, 00pa30BaBIIMECS B X0¢ OCyIecTBIeHUs AesteabHocty MBIOY.

- IlpoBoguT wMeponpusiTUs TIO OOECIHEUEHUIO COXPAHHOCTHU JIOKYMEHTOB,
HaxoJAIMXxcs Ha xpaHeHuu B Apxuse MBJIOYV.

- Opranuzyer W MNOPOBOJUT DIKCHEPTU3Yy LIEHHOCTH AaPXUBHBIX JIOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (CBBIIIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUS B IIE/ISAX BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE
MOJICKAIMNX JAbHEHIIIEMY XpaHEHUI0. DKCNEePTU3y ILEHHOCTH JOKYMEHTOB B
MBJIOY ocymecTBIsIeT TMOCTOSHHO JEUCTBYIOIIAs DSKCIEpPTHAsS KOMMCCHSI,
Ha3Ha4YeHHas MpukazoM 3asenyromero MbJIOY.

5. IlpaBa u 00s13aHHOCTH OTBeTCTBEHHOI0 3a Apxus Mb/10Y

5.1. 151 BBITIOTHEHUS BO3JI0KEHHBIX Ha HEro 3a7a4 U (QYHKIUNA OTBETCTBEHHBIN 3a
ApXUB UMEET NIPABO:

- KOHTPOJHUPOBATH BLINMOJIHCHHUC YCTAHOBJIICHHBIX IIPAaBUJI pa6OTBI C JIOKYMCHTaMH B

MBJIOV:

- 3ampamuBarh oT coTpyaHukoB MBJIOVY cBenenus, HeoOxoaumbie Jjisi pabOTHI
ApxuBa;



- mpeacTaBiIsiTh pykoBojacTBY MBJIOY mnpemnoxeHus mo COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3alyy XPAHEHUs], KOMIUIEKTOBAHMS, YUETAa U UCIIOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB B
Apxuge.

5.2. OTBETCTBEHHBIN 32 ApXUB 00513aH:

- 1aBaTh Pa3bsICHEHUS U PEKOMEH/IAIMU 10 BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIIETEHIUIO
ApxuBa;

- BBIJABaTh [0 3alPOCy APXHMBHBIC KOMWU JIOKYMEHTOB, apPXHBHBIC BBIMUCKU U
apXUBHBIC CIIPABKH, CBSI3AHHBIE C YCTAHOBJICHUEM TPYJOBOIO CTa)ka, COLIMAIBbHOU
3aIUTON TpaXKJaaH, MpeaycMaTpUBalolIed UX MEHCUOHHOE OOecreueHre, a Takke
HEOOXOJMMBIC ISl TIOJMYYEHHUS JIbIOT W KOMIICHCAIIM B COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATeNbLCTBOM Poccuiickon denepanuu.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 PYHKIIMOHMPOBAHHE APXHBA

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAAJIEXKAIEE U CBOEBPEMEHHOE BBITIOJHEHUE APXHUBOM
3a7a4y U (QPYyHKUUH, NPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSLIUM IOJOKEHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a APXUB.

62 OTBGTCTBCHHBIC 3da BCACHUC ACIIOIIPOU3BOACTBA, IIOATOTOBKY U IIPCACTABIICHUC
JOKYMCHTOB Ha XpPaHCHHC B ApXI/IB, Ha3HAYAIOTCA IIPHUKA3OM 3aBCAYIOHICTO
MBJIOY Ne249.

6.3. KonTpons 3a nesaTenbHOCThIO ApXUBa OCyIIEeCTBIAET 3aBeaytomuit MbJIOY
No 249,
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